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■初期設定

アカウント発行手順

https://payrolljp.jobcan.in.th/

①下記URLから公式HPにアクセスし”無料で試してみる”をクリックします。
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■初期設定

アカウント発行手順

②必要事項を記入して”申し込み“をクリックします。 ご希望の利用サービスを選択して下さい。

利用規約をご確認の上、同意(チェック)をお願いします。
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■初期設定

アカウント発行手順

③登録したメールアドレスに仮登録メールが送信されます。
メールに記載されているURLをクリックし、本登録を完了させてください。
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■初期設定

アカウント発行手順

④パスワード登録を求められますので、任意のパスワードを設定し、”登録”をクリックします。
※下部の『Language』をクリックする事で、言語を切り替える事が可能です。

**********

**********

⑤本登録が完了しました。
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■初期設定

ログイン手順

①公式HPより”ログイン”をクリックします。

②ログインフォームに先ほど登録したメールアドレスとパスワードを入力し”ログイン”をクリックします。

**********

**********
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■初期設定

給与計算へのアクセス手順

①ダッシュボードから“給与計算”をクリックし、アクセスします。

②管理者を選択後、”選択”をクリックします。

利用規約をご確認の上、
同意(チェック)をお願いします。
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■初期設定

給与計算へのアクセス手順

以降は、上記タブの”給与”をクリックする事で給与計算ダッシュボードにアクセスすることが出来ます。

給与計算ダッシュボード画面

8



2021 © Donuts. All Right Reserved.

■初期設定

給与計算へのアクセス手順
①下記、画面が表示されます。

ソフトウェアの利用を開始する為には、セットアップが必要になります。
各設定項目の名称を順にクリックする事で、設定を進めていきます。
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■初期設定

事業所の登録
①表示される入力フォームに則って、必要事項を入力します。

※必須マークは入力必須になります。
②入力完了後、”保存”をクリックする事で事業所の登録は完了です。

事業所名 ※タイ/英語
法人番号
雇用者番号 ※10桁/SSOに必要
支店番号 ※本社は00000でbranchは異なる
郵便番号
住所
担当者
電話番号
税務署 ※申告をしている場所
支店情報 ※branchの登録が必要な場合
支店名 ※タイ/英語

※支店の口座も振り込み元口座に入力する

<各項目の注意事項>
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■初期設定

勤怠の設定

①各項目に対して”編集”をクリックし、御社規定の勤怠設定を入力します。

※この項目は明細に表示させたり、支給控除項目に用いられます。
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■初期設定

勤怠の詳細設定

入力完了後、”保存”を

クリックし、設定を完了します。

給与明細に表示される名称です。
項目名を変更すると、「給与明細」「賃金台帳」「支給・控除等一覧表」での
項目名がすべて変更されます。※項目名の変更のみで、データは残ります

明細表示の有無を設定します。

ジョブカン勤務管理と連携する事が可能です。
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■初期設定

給与規定の設定

①給与規定グループを”新規作成”します。

②フォームに則って給与設定を入力します。
※必須マークは入力必須になります。

③入力完了後、”保存”を

クリックします。

駐在員、社員、パートのように分けて複数作成することができ、
それぞれに支給控除項目を設定することが出来ます
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■初期設定

支給控除項目の設定

①”支給控除設定”をクリックします。

金額設定は、下記3つから設定可能です。
①固定額・・・全員一律の固定額で設定
②計算式・・計算が必要な支給控除項目に関して設定

例）皆勤手当てなど
③従業員一覧で金額を設定・・・従業員毎に設定可能

例）ポジション手当、スキル手当など

②鉛筆マークから項目の設定ができます。

③項目を新規で追加したい際は”項目を追加”タブから

設定できます。
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■初期設定

単価設定

①”単価設定”をクリックします。 ②御社のご運用に合わせた単価を設定ください。

<参考>
Extra wage unit price ・・・追加賃金単価
Absence deduction unit price ・・・欠勤日数の控除単価
Late and early leave deduction unit price・・・遅刻・早退の控除単価

新規作成から御社のご運用に必要な
単価を設定する事も可能です。
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■初期設定

従業員の(登録)設定

①ダッシュボードから”設定”をクリックします。

②設定画面内の”組織管理”の画面から各種設定を施します。
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■初期設定

従業員の(登録)設定

＜組織管理の設定項目＞
・雇用形態
・職種
・役職

雇用形態 職種

役職

いずれも”編集”をクリックして設定を追加し、”保存”で設定を完了します。
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■初期設定

従業員の(登録)設定
従業員を登録する手順は2パターンあります。

＜直接入力から登録する手順＞

①”従業員登録”⇒”新規登録(直接入力)”をクリックします。

②フォームに則って、設定項目を入力します。 ※必須マークは入力必須になります。

③”保存して一覧に戻る”をクリックすると、従業員登録完了です。
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■初期設定

従業員の(登録)設定

＜直接入力から登録する手順＞※参考

設定入力後”保存して詳細情報の入力へ”
をクリックすると、より詳細な設定を施すことが出来ます。

詳細設定フォームで
入力可能となる設定項目

19



2021 © Donuts. All Right Reserved.

■初期設定

従業員の(登録)設定

＜CSVインポートにより登録する手順＞

①”従業員データダウンロード”をクリックします。

②”ダウンロード”をクリックする事で、CSVファイル(従業員登録用のフォーマット)をダウンロードすることが出来ます。
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■初期設定

従業員の(登録)設定

＜CSVインポートにより登録する手順＞
③ダウンロードしたCSVファイルに登録する従業員情報を入力します。

1行目は”項目”です。

2行目から登録情報を
入力します。

④入力が完了したCSVファイルを、PCに保存します。 21
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■初期設定

従業員の(登録)設定
登録カテゴリ 項目

staff code スタッフコード

salary rule group 給与規定

employment date 入社日「年/月/日」

title 称号

first name 名前

last name 苗字

date of birth 誕生日「年/月/日」

personal ID

social insurance number

email address メールアドレス

postal code

subdistrict name thai

district name thai

province name thai

address street

address soi

address building

address house number

telephone number 電話番号

office
そのスタッフの働く場所

「オフィス/工場等」

employee type
従業員タイプ

「社員/パート等」

position 役職

occupation 職種「営業/エンジニア等」

group 所属グループ「営業等」

retirement date 退職日

retirement category 退職カテゴリ

leave start date 休職開始日

leave end date 復職日

leave reason 休職理由

basic salary 基本給

คา่แรงเพิม่ตอ่หน่วย / Extra wage unit price 追加賃金単価

ยอดหกัเมือ่ขาดงานตอ่หน่วย / Absence deduction

 unit price
欠勤控除単価

ยอดหกัเมือ่มาสายและกลบักอ่นตอ่หน่วย / Late and

 early leave deduction unit price
遅刻・早退控除単価

タイ人は個人ID

外国人はパスポート番号

住所情報

※自由記載

登録カテゴリ 項目

employee bank account 1 bank code

employee bank account 1 bank name

employee bank account 1 branch code

employee bank account 1 branch name

employee bank account 1 account type

employee bank account 1 account number

employee bank account 1 account name

Payment setting (salary) Bank transfer 1 

Amount of money

Payment setting (salary) Bank transfer 1 

Payee

Payment setting (salary) Bank transfer 1 

Transfer source

Payment setting (salary) Bank transfer 2 

Amount of money

Payment setting (salary) Bank transfer 2 

Payee

Payment setting (salary) Bank transfer 2 

Transfer source

Payment setting (salary) Bank transfer 3 

Amount of money

Payment setting (salary) Bank transfer 3 

Payee

Payment setting (salary) Bank transfer 3 

Transfer source

Payment setting (salary) amount paid in 

cash

do tax calculation 所得税税計算を行うか

deduct spouse allowance 配偶者控除をするか

deduct child allowance 子供控除をするか

number of children born before 2019 2019年よりも前に生まれた子供

number of children born since 2019 2019年以降に生まれた子供

number of adopted children 養子

deduct parents allowance 両親控除をするか

number of parents 両親の人数

deduct provident fund allowance プロビデントファンド控除をするか

deduct self elderly allowance

deduct social security contribution allowance

tax on tax option タックスオンタックスを計算するか。

給与の支払いに関する項目

「銀行情報等」

社会保険控除をするか

＜CSVインポートにより登録する手順＞

▶登録情報解説
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■初期設定

従業員の(登録)設定

＜CSVインポートにより登録する手順＞

①”従業員登録”⇒”新規登録(CSVインポート)”をクリックします。
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■初期設定

従業員の(登録)設定

＜CSVインポートにより登録する手順＞

②”📁アイコン”をクリックし、

先ほど保存したCSVファイルを選択します。

③”アップロード”をクリックします。

④下記メッセージが表示されれば完了です。

※注意※

下記項目は”登録必須”になります。
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■初期設定

管理者の追加手順

①ダッシュボードから”従業員一覧”をクリックします。

②”従業員を招待”をクリックし、管理者権限を付与するユーザーにチェックし”招待メールを送信”をクリックします。
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■初期設定

管理者の追加手順

③左側メニュー”設定”を選択し、”その他”⇒”権限管理設定”をクリックします。

④”編集”をクリックし、権限項目を”管理者(Administraror)”に変更します。

＜参考＞
・Admin
・・・管理者

・Employee (デフォルト)
・・・一般スタッフ※閲覧のみ

・Operation pertional
└権限管理設定のない

管理者
26
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■初期設定

管理者の追加手順（従業員情報のない管理者を追加する場合）

①左側メニュー”設定”を選択し、”その他”⇒”権限管理設定”をクリックします。

②”アカウント招待”をクリックし、招待メールを送信します。

**********

**********
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■初期設定

管理者の追加手順（従業員情報のない管理者を追加する場合）

③登録した宛先にメールが届きますので、記載されているURLにアクセスします。

④招待承諾画面になりますので、お好きなパスワードを入力し、”登録する”をクリックすると完了です

**********

**********
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■運用

ジョブカン給与計算をジョブカン勤怠管理を用いて運用する方法

【事前準備】
ジョブカン勤怠管理にて、フォーマットを作成しておきます。

①左側メニュー”設定”を選択し、”その他”⇒”権限管理設定”をクリックします。

②”歯車マーク”をクリックします。

③ジョブカン勤怠管理で作成した
フォーマットを選択し、連携します。
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■運用

ジョブカン給与計算をジョブカン勤怠管理を用いて運用する方法

④左側メニュー”勤怠”を選択し、”ジョブカン勤怠管理と連携”をクリックします。

⑤従業員の勤怠連携設定

ジョブカン勤怠管理と連携
させたい従業員を選択します。

⑥勤怠データを取得する

取得をクリックすることで
該当の従業員様のデータを
自動アップロードします。
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■運用

ジョブカン給与計算をジョブカン勤怠管理を用いないで運用する方法

②”勤怠情報をダウンロード”し、必要項目を記入します。

③必要項目を記入したCSVをアップロードします。

①左側メニュー”勤怠”を選択し、”勤怠項目CSVアップロード”をクリックします。
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■給与振り込み

バンクサービスとの連携

①従業員の給与データを確認します。 ※左上の編集タブから項目の編集が可能です。

②”給与確定処理”を行います。

※確定後に取り消しを行いたい場合は
『確定解除』を押すことで解除可能です。

④給与確定後、下記のアイコンが
表示されます。
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■給与振り込み

給与振込データの出力

①”給与振込”を選択し、”給与振込データ出力”をクリックします。

②”ご利用の銀行とサービス名”を選択して下さい。

※お使いのサービスが対応していない場合は、弊社サポートまでお問い合わせください。

③”出力”をクリックすると

専用のデータが出力されます。

④お使いのサービスに、出力されたデータを
アップロードしてください

※
アップロードする事によって、バンクサービスへの
手入力の必要が無くなります。
アップロード後はお使いのサービスの手順に従って、
給与振り込みの手順を確定させてください。
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■給与振り込み

PND1・社会保険申告用提出用データの出力

①”資料作成”を選択し、

・”PND1提出用データ出力”
・”社会保険申告用データ出力”をクリックします。

②専用データが出力されます。
③出力されたファイルを専用のサイトにアップロードしてください。

アップロード後はお使いのサービスの手順に従って、給与振り込みの手順を確定させてください。 34


